
 

 (IUL)260-CA/260/2024/36   މްބަރު:ނަ

  އިޢުލާނު  
 

 ވަޒީފާގެ ފުރުޞޠަު 
 

        އޮފިސަރ ސެކިއުރޓިީ މަޤާމް 

 ( އެކެއް)  1 ބޭނނުްވާ ޢަދަދު 

 އަހަރު ( 1ކނޮްޓްރެކްޓް )  މަޤާމުގެ ގިންތި  

 ނައިވާދޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާ  ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން 

 މުސާރަ  ޝަރޠުު  ކްލެސފިިކޭޝަން  ރޭންކް  މަޤާމު 
ސަރވިސް  

 އެލަވަންސް 

  ސެކިއުރޓިީ
    އޮފިސަރ

އެސް. އެސް.  
1 

 ރުފިޔާ  1000.00 ރުފިޔާ  3100.0  އނެގުން ލިޔަންކިޔަން   1ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް 

 އެހެނހިެން އެލަވަންސް 

 . ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕނެްޝަން ކނޮްޓްރިބިއޝުަންދިވެހިރާއްޖޭގެ  .1
 ރުފިޔާ.  1200.00ގެ ގތޮުގައި މަހަކު ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް  .2
 ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން މނިިމަމް ވޭޖް އެލވެެންސް. .3
 35% މުސާރައިގެ މަޤާމުގެ ގޮތުގައި  އެލވަަންސްގެ ޑިއޓުީ ޝަލްސްޕެ .4
 މަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ. ހަ .5

 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލް  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް 

 . ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން .1
 .މަސައްކަތުގެ ތަޖްރިބާ .2
 މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި، ފނެްވަރާއި، ޤާބިލުކަމުގެ ސފިަތައް.  .3

މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު  

 ވާޖިބުތައް ތަކާއި  

 ނައިވާދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ވށަައިގެންވާ ސަރަޙައްދުގެ ސެކިއރުޓިީ ކނޮްމެ ދުވަހަކު ބލެެހެއޓްުން. .1
 ބޭނުމެއް   އައި  ،ވނަްނައިރު   ގޯތތިެރެއަށް  އިދާރާގެ   ކައުންސިލް  މހީުން  އަންނަ  ބޭރުން  ފހަުން  ގަޑީގެ  ރަސްމީ .2

 . ނެރުން ،ވައްދާ  އތެެރެއަށް އެމހީުން މތަިން ގޮތެއްގެ އނަްގާ އިދާރާއިން ސފާުކޮށް
  6:00  ނައިވާދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ބޭރުގެ ދިއލްުން ތައް ދިއލްުމާއި، ހެނދުނު  ގއަި  18:00ހަވީރު   .3

 . ގައި ދިއްލނުްތައް ނިވލާުން
 ގައި ދިދަ ތިރިކުރުން.  18:00ގައި ކައުންސިލް އިދާރާގެ ދިދަ ނެގުމާއި، ހަވީރު  6:00ހނެދުނު  .4
ހޫނު   މާއި، އިދާރާގެ ދޮރުމަތި ފަރާތު މަގުމައްޗަށްއިދާރާގެ ގތޯިތެރޭގައި އނިްދާފައިވާ ގަސތްަކަށް ފެން ދިނު .5

 މޫސުމުގައި ފނެްޖހެުން.



 

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް 

ކނޮްޓްރެކްޓް    ކށޮްފައިވާ  ފުރިހަމަ .1 އަދި   ކައުނޓްަރުން  އިދާރާގެ  ފޯމު  މި)  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށްވޭޖް 
 .( ލިބނެްހުނންާނެއެވެ

 ވަޒީފާއަށް އދެޭފަރާތުގެ ވަނަވަރު ) ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި،އީމެއިލް އެޑްރެސް އނެގޭގޮތށަް ( .2
 ދެފުށުގެ(  ނަމަވެސް  މއުދްަތހުަމަވެފައިވީ)  ކާޑުގެ  އނަްގައިދޭ  ރއަްޔތިެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް .3

 ގެއްލިފައިވާ   ކާޑު.  ޑީ.އައި  ނުވަތަ.  ކޮޕީއެއް  ފަދަ   އނެގޭ  ކިޔަން  ލިޔނުްތައް  ލިޔެފައިވާ  ،ފނެްނަ   ލިޔނުްތައް
 . ލައިސަންސް ޑްރައިވނިްގ ނުވަތަ ޕާސްޕޓޯް، ސޓެްފިކޓެު އުފނަްދުވަހުގެ ފަރާތެއްގެ އެ ،ނަމަ

  ؛ކޮޕީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ތޢަުލީމީ ލިބިފައިވާ .4
 މަތީ   ، ޖހަާފައިވާ  ތައގްަނޑު  ކަނޑައަޅައި  ލެވަލް  އޮތޯރޓިީއިން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް(   ހ)

  ކޮޕީއއާި   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތޢަުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ބޭރުގެ   ރާއްޖެއިން  ތަޢލުީމުދޭ
  ލޔިުމުގެ   ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ   ކޯސް  ،ޙާލތަްތަކުގައި  ނެތް  ސޓެްފިކޓެު:  ނުވަތަ  ؛ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ

  އދަި   ކޕޮީ  ރިޕޓޯްގެ  އެސެސމްަނޓްް  ދޫކށޮްފައިވާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް  ،ކޮޕީއާއި
 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

  ކޮޕީއއާި   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތައުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ   މަރުކަޒަކުން  ތައުލީމުދޭ  މަތީ   ރާއްޖޭގެ  (ށ)
 .ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރޕިޓްްގެ ކޮޕީއާއި ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ނުވަތަ ؛ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ

  :ކޮޕީ ލިޔނުްތަކުގެ ފެތޭ މިނގްަނޑަށް ތިރީގައިވާ އނަްގައިދޭ ތަޖުރިބާ މަސައްކަތުގެ .5
  ހިއސްވާާ   ސރަުކާރު  ،މުއައްސަސާއެއްގައި  ދައލުަތުގެ  ،ވޒަީފާއެއްގައި  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް(  ހ)

 އަހަރާއި )  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ،ވަޒީފާ   އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަ  އަދާކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާ  ކުނފްުންޏެއްގައި
 ވަޒީފާ   މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އދިާރާއެއްގެ  އެއް)  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ(،  އނެގޭގތޮަށް  ދުވަސް  މަހާއި

 .ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް ވަކިވަކިން( ނަމަވެސް އަދާކށޮްފައިވީ
 އިން  /https://myaccount.csc.gov.mv ތެރެއިން  ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ   ސިވިލް  (ށ)

 މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ،ވަޒީފާ  އަދާކށޮްފައިވާ  ގޮތުން  ހާމަކށޮްދިމުގެ  މުއްދތަުތައް  ތަޖުރިބާގެ  ފނެްނނަްނެތް
 ތަފާތު   އިދާރާއެއްގެ  އެއް)  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ (،  އެނގޭގތޮަށް  ދުވަސް  މަހާއި  އަހަރާއި)

 .ލިޔުން   ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔާންކޮށް  ވަކިވަކިން(  ނަމަވެސް  އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި
 އަދާކޮށްފައިވާ   ނަމަ  އަދާކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާ  އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކނުްފުންޏެއް  އަމިއްލަ(  ނ)

 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ(، އެނގޭގތޮަށް ދުވސަް މަހާއި އަހަރާއި) މުއްދަތާއި  އަދާކުރި ވަޒީފާ ،ވަޒީފާ
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   ވަކިވަކިން(  ނަމަވެސް  އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މަޤާމުތަކުގައި  ތފަާތު   އިދާރާއެއްގެ  އެއް)

 .ލިޔުން ދޫކށޮްފައިވާ އޮފހީަކުން އެ ބަޔނާްކޮށް އަދަދު މުވައްޒަފނުްގެ ތނަުގެ މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ އަދި
 ، ނަމަ  ކށޮްފައިވާ  މަސައްކަތް  ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ  ޖަމްއިއްޔާ  ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ(  ރ)

 ވަޒފީާގެ (،  އނެގޭގތޮަށް  ދުވަސް  މހަާއި  އަހަރާއި)  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި   ވަޒީފާ   އަދި  ،ވަޒީފާ  އަދާކށޮްފައިވާ



 

 ވަކިވކަިން (  ނަމަވެސް  އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއއެްގެ  އެއް)  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް
 މަޤާމއެްކަން   މުސރާަދެވޭ  މަޤާމަކީ  އަދާކޮށފްައިވާ  ލޔިުމުގައި  މި)  ލިޔުން  ދޫކށޮްފައިވާ  ތނަަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް

 ތަނަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް   އެކަން  ބަދަލުގައި  ނުވަތަ.  އނޮްނނަްވާނެއެވެ  ބަޔާންކށޮްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ
 .( ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ ލިޔުމެއް ރަސްމީ އިވާދޫކށޮްފަ

 ނުވަތަ   ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  ،އިދާރާއެއްގައި  އުވައިލައިފައިވާ  ދޢަުލަތުގެ(  ބ )
 ނުވަތަ  ޖަމިއްޔާ  ބައނިަލްއަޤްވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ  އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ   ،އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ

 މަހާއި   އަހަރާއި)  މުއްދަތާއި  ވަޒީފާގެ  އަދި   ޒީފާވަ  އަދާކށޮްފައިވާ  ،ނަމަ  މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި
 ވަޒީފާ   މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދރާާއެއްގެ  އެއް)  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ (،  އނެގޭގތޮަށް  ދުވަސް

  ،ނަމަ  ލިބެނންެތް  ލިޔުން  ދޫކށޮްފައިވާ  އޮފހީަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން(  ނަމަވެސް  އަދާކށޮްފައިވީ
 ރެފަރެންސް   އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  އުވލާާފައިވާ"  ގައިވާ  8  ޖަދުވަލު   އޞުޫލުގެ  ރެކްރޓޫމްަނޓްް

 ".ޗެކްފޯމް

މަޤާމަށް އެދެންވީ ގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި 

 12:00  މނެްދުރުދުވަހުގެ    ންގާރައަވާ    12މާރޗް    2024ހަޅާނީ  މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަ
ވަޒީފާއަށް   އަށެވެ.  އިދާރާ  ކައުންސިލްގެ  ނައިވާދޫ  ހދ.  ކުރިން  ފޯމާއިގެ  އީމެއިލް   އެދޭ  ލިޔނުްތައް 

info@naivaadhoo.gov.mv    .ެހަމަވުމުގެ   ސނުްގަޑި   އޢިުލނާުގެ  އަދިމެދުވެރިކޮށްވެސް ބަލައި ގނަެވޭނެއެވ 
 ވަޒފީާއަށް   އަދދަަށް  ދުވަހުގެ  ކަނޑައަޅާ  އެ  ، ނަމަ  ކަނޑައަޅައިފި  ދުވަހެއް  ބަންދު   އލަަށް  ސަރުކާރުން  ކުރިން
 . ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ ފޯމު އެދޭ

އނިްޓަރވިއުއާއި އިމްތިޙާން 
 އޮނންާނެ ތަނާއި، މުއދްަތު 

އާ ދެމެދު ހދ.ނައިވާދޫ   24ން    17  މާރޗް  2024،  އިނޓްަރވިއު އޮނންާނީމިމޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ  
ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަ ވުމާއކެު މިވަޒީފާއަށް  ވިއުއަށް ކުން އެތާރީޚު ތަކުގައި އނިްޓަރކައުންސިލް އިދާރާގައެވެ. 

 ޙާޟިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތިބުން އެދެމެވެ.

ނަންބަރު ފޯނާއެވެ. އީމެއިލްކުރާނީ  6520039މިއިޢލުާނާއި ގުޅިގެން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ  އިތުރު މޢަުލޫމތާު ހދޯުން 
 info@naivaadhoo.gov.mv  .ެއަށެވ 
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                               މޞުްޠަފާ އިބްރާހީމް  

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް                                                                      
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