
 

 118CA/260/2024/-(IUL)260ނަންބަރު:     

 އިޢުލާން
 

  2024 ނެރމުުގެ އުޞލޫު ޚިދމުަތުން ދުރަށދްާނޖްެހފިއަިވާ ޚދިމުަތްތެރިންނއާި، ދއާމިީ ވަޒީފާއަށް ނކިުތުމަށް އުޒުރވުެރވިާ ފނަްނީ ޚދިމުތަްތެރިން ޚދިުމަތަށް 
 އެކުލަވލާުމަށް ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިމުގުެ ފރުުޞތަު ހޅުވުާލމަވެެ. އާނމްު ކުރމުއާި ގޅުގިެން ދަފތުަރު  

 މަޤމާުގެ ރނޭްކު  ކްލެސިފކިޝޭަން  މަޤމާު: 

 މުސާރަ: 
މަހއެްގެ މއަްޗަށް  
ޖމުްލަ ދވެޭނެ  
އޖުޫރއަިގެ 
 މިންވަރު 

ދުވލާަކށަް  
ދެވނޭެ  

އޖުޫރއަިގެ 
 މިންވަރު 

)އެކއެް(   1
ގަޑއިިރަށް ދވެޭނެ  

 މިންވަރު އޖުޫރއަިގެ 

 40.09 240.57 7217.00 1އސެް.އެސް.  1ސަޕޯރޓް ސްޓާފް ގރްޭޑް  ކއަުނސްިލް އސެސިްޓެނޓްް 

 45.71 274.26 8227.75 3ޖީ.އެސް.  1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  އސެސިްޓެންޓް ކއަުންސިލް އޮފސިރަ 
 57.08 342.45 10273.50 1އމެް.އެސް.  1ސީނިއަރ އޮފިސަރ ގްރޭޑް   ކއަުންސިލް އޮފސިރަ 

 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނއާިބެހޭ ޤާނނޫުގދެަށުން ލިބިދޭ ޕެންޝނަް ކނޮްޓރްިބއިުޝަން  އެހެނިހެން އެލވަަންސްތއަް: 

 ވޖޭް އމެްޕްލއޯމިަންޓް މަޤމާުގެ ގިންތި: 

 ތިލަދނުްމަތީ ދެކުނުބރުީ ނއަވިާދޫ ކއަުނސްިލްގެ އދިާރާ  ވަޒީފާ އދަާކރުަން ޖެހޭ ތަން: 
 

 ކއަުނސްިލް އސެސިްޓެނޓްް 
މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  

 :ވޖާިބުތއަް

މަތނިް   .1 ގޮތއެްގެ  އަނގްާ  އިދާރއާިން  މސިްކިތއެްގއަި  ކަނޑއަަޅާ  އއެްގޮތށަް،  ތާވަލކަާ  ކަނޑއަޅަާ  އިދާރއާިން  ކއަުނސްިލގްެ 
 މސައަްކަތް ކުރނުް. 

ކއަުނސްިލގްެ އިދރާއާިން އިންތިޒމާކްުރާ ގޮތއެގްެމަތިން ކޮނމްެ ނމަާދއެގްެ ވަގތުުގެ ކރުިން މސިކްިތަށް ގސޮް މސިްކިތް ފޅޮާ   .2
 ސާފުކުރމުއާި ފާޚނާއާއާި އސިްކުރުބރަި ދވޮެ ސާފކުުރނުް. 

ކއަުނސްިލގްެ އިދާރއާިން އިންތިޒމާކްުރާ ގޮތއެްގމެަތިން، މސިްކތިުގެ ގތޯި ތެރއެއާި މސިްކިތއާި އިންވގެެން ހުންނަ މަގުތކަގުެ   .3
 މސިްކިތާވފީަޅި ކނުިކެހމުއާި ވިނަ ނޅޮމުއާި ކުނި އުކާލމުގުެ މސައަްކަތް ކުރުން. 

 މސިްކިތުގެ ވަޅު ހަޑިވިޔނަުދީ ދިޔހައިްކާ ސާފުކށޮް ބެލހެއެްޓުން.  .4
 މސިްކިތުގެ ބއިލްޫރި ލެވފިއަިވާ ތަނތްަނާއި ހޅޮިބުރި، ފަނކްާ ކަބަޑުތއަް ފޅޮާ ސާފުކރުުން.  .5
 އސޭީތައް ހޑަިވިޔަ ނދުީ ސފާުކޮށް ބެލެހއެޓްުން. މސިްކިތުގެ ފަނކްާތކައާި  .6
 މސިްކިތުގެ ހޅޮިބުރިތކަާ ފނަްކތާއަް ދއިްލމުއާި ނއިްވުން.  .7
ކށޮާ، ގަސްތަކށަް   .8 ކއަުނސްިލގްެ އިދާރއާިން ހމަޖައަސްާގޮތއެްގެ މަތނިް މސިްކިތގުެ ގޯތިތރެޭގއަި ގަސް އިނދްާ، ގސަތްއަް 

 ފެންދީ ބެލެހއެޓްުން. 
 ކއަުނސްިލް އދިާރގާެ ގތޯިތެރެ ކުނކިހަާ ސާފުކރުުން.  .9



 

 ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާ ސާފކޮޮށް ނގަާ ކުނި ރއަްކާތރެިކމައާެކު ނއަްތާލުން.  .10
 ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާގެ ޢިމާރާތގުެ ދރޮުތަކއާި ދޮރފުޮތްތއަް ހަޑވިިޔނަުދީ ފޅޮާ ސާފުކރުުން.  .11
 ސާފުކރުމުަށްފހަު މޮޕްލުން. ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާގެ އތެެރެ ކުނިކހަާ  .12
 ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާގއަި ބޭނނުްކރުމަުންދާ ކމޮްޕއިުޓަރ، ފޮޓކޯޮޕީ މެޝނިްފަދަ ތަކތެި ހރިަފސުވްިޔަނދުީ ފޅޮާ ސާފުކުރނުް.  .13
 ކއަުނސްިލގްެ އިދރާާގއަި ބޭނނުްކރުާ ފަންކާތކައާި ދއިްލމުަށް ބޭނނުްކރުާ ތަކެތި ހިރަފސުވްިޔަނދުީ ފޅޯާ ސާފކުުރުން.  .14
ފެނޖްަހާ،   .15 ބގަޗީާތއަް  ގަސްތކައާި  ގޯތތިެރގޭއަިވާ  އދިާރގާެ  އަދި  ހއަްދާ،  ބަގީޗާ  ގޯތިތރެޭގއަި  އިދރާާގެ  ކއަުނސްިލގްެ 

 ބެލެހއެްޓުން. 
 ކއަުނސްިލގްެ ބެލމުގުެ ދަށގުއަިވާ ޢމިާރާތްތަކާ ގޯތތިއަް ބެލެހއެޓްމުުގެ ގތޮުން އިދާރއާިން އަންގާ މސައަްކަތްތއަްކުރުން.  .16
އެނޫންތަކއެި  .17 ލިޔކެިޔުންތކައާި،  ޙަވާލކުުރަންޖެހޭ  އިދާރއާނިް  ކއަުނސްިލގްެ  ފަރާތްތކަަށް  އެކއިކެި  އިދާރތާަކއާި  ސަރުކާރގުެ 

 ޙަވާލކުުރމުއާި، ޢއިުލާން ހއިްޕުން. 
ދަތުރުތކަާ   .18 ވަފދްތުަކގުެ  ވޑައަިގަންނވަާ  ރަށަށް  މަތިން،  ގތޮއެްގެ  އަނގްަވާ  ވެރނިް  ޔުނޓިްގެ  ނވުަތަ  ޖެނެރލަް  ސެކްރެޓރަީ 

 ގޅުިގެން ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތތްއަް ކުރުން. 
 ކއަުނސްިލގްެ ފރަާތުން ބއާވްާ ޖަލސްާތަކަށއާި ބއަްދލަވުުންތކަަށް ތނަް ތއަްޔާރުކުރނުް.  .19
ކަންކމަގުއަި   .20 އެނމްެހއަި  ކުރމުގާުޅޭ  ތަންފީޒު  ނިނމްުންތއަް  ކއަުނސްިލގްެ  މސައަްކަތތްަކއާި  އިދާރގާެ  ކއަުނސްިލގްެ 

 ކއަުނސްިލަށއާި ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަށަް ފުރހިމައަަށް ޖަވާބދުާރވީުން. 
ކއަުނސްިލުން ފސާކްުރާ ނނިމްުންތއަް ތަންފީޒުކުރުމަށް ފުރިހމަައަށް އއެްބާރުލުންދީ،އެފދަަ ނިނމްުންތއަް ތނަްފީޒު ކުރމުގުއަި   .21

މަތިން   އރިުޝދާުގެ  ލފަަޔާ  ސުޕަވއަިޒަރގުެ  ނުވަތަ  ޖެނެރލަގްެ  ސކެްރޓެަރީ  ކަންތއަް  އެނމްެހއަި  ކުރަނޖްެހޭ  އިދާރީގތޮުން 
 ކުރުން. 

 ލިޔަންކޔިަން އެނގްުން  މަޤމާުގެ ޝަރުޠތުއަް: 
 ނޯޓް: 

 ލިޔަން ކިޔަން އެނގކޭަން ދެނގެަންނނާީ: 

 ލިޔަން ކިޔަން އެނގކޭަން ބަޔާނކްޮށް ދއަުލަތގުެ އދިާރއާަކނުް ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔމުަށް ބލައަިގެންނވެެ. ނުވތަަ 

ނުވތަަ އއެަށްވރުެ މަތީ ގްރޭޑއެް ނިނމްކިަން އަނގްއަިދިނމުގުެ ގޮތުން ސކްޫލކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލިޔުމަށް ބަލއަގިެންނވެެ.    5ގްރޭޑް  
 ނުވަތަ  

 ސްކްރީނިނގް މަރހުަލގާއަި ލިޔނަް ކިޔަން އެނގޭކނަް ކށަަވރަުކށޮް ވަޒފީާ އޮތް އިދރާއާިން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔމުަށް ބަލއަިގެނންެވެ. 

   މސައަްކަތގުެ ދާއިރާތއަް:މަޤމާުގެ 
 ފޅޮާ ސާފުކރުުން  •

   ތޢަުލމީީ ރޮނގތުއަް:މަޤމާުގެ 
 ނެތް •



 

 އސެސިްޓެންޓް ކއަުންސިލް އޮފސިރަ 
މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  

 :ވޖާިބުތއަް

އއެްގޮތަށް   .1 ޤވައާިދއާި  މސެޖެްތަކަށް  ސިޓީ  ލިބޭ  ވެރިޔގާެ  ޑިޕާރޓމްެންޓަށް  ޑިޕާޓމްަނޓްގްެ  އއެްކޮށް  ތދެުމަޢުލމޫާތު 
ލބިޭތާ   ދށަުންޑިޕާޓމްަންޓށަް  ޖވަާބު    03އިރުޝާދގުެ  ހުށަހޅައަގިެން  ކއަުނސްލިަށް  ޖަވާބފުޮނުވނުް،  ތރެޭގއަި  ދވުަހގުެ 

ހޯދަންޖެހޭ ސޓިީތކަަށް ޑިޕާޓމްަނޓްުގެ އސިްވެރިޔާ މދެުވރެިކށޮް ކއަުނސްލިް ބއިުރޯއަށް ހށުަހަޅާ ކއަުނސްިލް ބިއުރޯ އިން 
 ދވުސަް ތެރޭ ސިޓީ މސެޖެްތަކަށް ޖަވާބު ތއަްޔރާުކށޮް ފޮނވުުން.   02ޖަވާބު ލިބޭތާ 

އަލަށް އުފަންވާ ކދުީންނއާި މަރުވާ މީހުންގެ ރކެޯޑު ބެލެހއެޓްމުއާި ރަށގުެ ތަފާސް ހސިާބު ނގައަި ބެލެހއެޓްމުއާި ރަށުގެ   .2
އަދި   މީހނުންއާި،  ދރިއިޅުމެުންގެނދްާ  ނުވެ  ރަށްވހެި  މީހުންނއާި،  ރަށވްެހވިެފއަިވާ  ރޖަސިްޓރްީގއަި  ރަށްވހެީގެން 
އިދާރީގތޮުން   ގޅުިގެން  މކިމައާި  ހަދާ  ސޓެފްިކެޓތްއަް  އުފަނދްުވހަުގެ  ހެދމުއާި  ކރާޑް  އަންގއަދިޭ  ދިވހެިރއަްޔިތއެކްަން 

 .ކުރަންޖެހޭ އެނމްެހާ މސައަްކަތްތއަް ކުރުން
ނުކޅުޅެެދުނތްެރކިަން ހުންނަ ކދުިނންއާި އުމުރުން ދވުސަވްީ މީހުނގްެ ރެކޯޑްތއަް ޤވައާިދުން ބަލަހއަޓްއަި އަދި ނކުޅުެދޭ   .3

އމެީހުންނއާިބެހޭ   ފޮނވުމުއާި  ފަރާތތްަކށަް  ކމައާިބެހޭ  މޢަުލޫމާތްތއަް  މީހުނގްެ  ބޭނނުްވާ  އެހީއަށް  ޚއާްސަ  މީހުންނއާި 
އަހަރު ވާ މީހުންނއާި    65ދަފުތރަު ބެލހެއެްޓމުއާި އެ  މީހުނގްެ މަޢލުޫމާތްތއަް އަޕްޑޭޓްކށޮް ބެލހެއެްޓުން. އަދި އލަަށް  

ބެލެހއެޓްުން އަދި ކމައާިބެހޭ ފަރާތތްަކަށް  އަހަރުން މަތީ މީހުނގްެ ތެރއެނިް ނިޔާވާ މީހުނގްެ މަޢލުޫމާތު އަޕްޑޭޓްކޮށް    65
 މަޢުލޫމާތު ޤަވއާދިުން ފނޮުވނުް. 

ފއަސިއާއާި ބެހޭ މސައަްކަތްތަކގުއަި ވިޔމަޮޑއިުލގްެ ހވަާލކުުރވެޭ ރޯލް އަދާކރުުން އަދި ސކެޝްަންގެ މުވއަްޒފަަކު ޗއުްޓީ   .4
 ނަގާފި ނމަަ ސްޕަވއަިޒަރ އަނގްާ ގތޮއެްގެ މަތިން  އެ މުވއަްޒަފއެގްެ މސައަްކަތއާި ޙަވލާުވެ ކުރނުް. 

ކއަުނސްިލް އިދާރއާިން ހނިްގާ އެކއިެކި ޕްރޮގްރމާްތކައާި ހަރަކތާްތކަުގއަި ކްލަބު ޖަމްޢއިްޔާތއަް ބއަިވެރިކށޮް ހެދމުއާި މި  .5
ފަދަ ފަރާތްތކައާި ގޅުގިެން ކޮނމްެ އހަަރަކު ކޅުިވރަު ކލަަންޑަރއެް އކެުލވަާލމުއާި މި ކލަަންޑަރއާި އއެްގޮތށަް ހަރަކތާްތއަް  
ގުޅޭ   މކިމައާި  ކަނޑއަޅެމުއާި  ހަރކަާތތްަކއެް  އިތުރކުުރމުށަް  ޤާބިލކްަން  މާލީ  ޤާބލިކްމައާި  ފަންނީ  ބޭނުނވްާ  ހިންގމުަށް 

 ޕްލޭން ހދަާ ހިނގްުން. 
އެންމެހާ   .6 ކުރަނޖްހެޭ  ގޅުިގނެް  ސެޓފްިކޓެއާި  ސާފތުާހިރކުމަގުެ  ސެޓފްިކޓެއާި  ސލަާމަތީ  ލއަސިަނސްއާި  މސަްވެރިކމަގުެ 

މސައަްކަތްތއަް ކުރމުއާި އެކމައާި ގޅުިގެން ކމައާިބެހޭ ފަރތާްތކަަށް ފޮނވުަންޖެހޭ ޑޮކއިމުަންތތްއަް ފޮނުވމުއާި މި ދެންނެވި  
 ޑޮކއިމުަންޓްތއަް ޤަވއާދިުން ފއަިލްކށޮް ބެލެހއެްޓނުް. 

ސއަި ހޮޓާތަކއާި ރސެޓްޯރަނޓްްތކައާި ފިހާރަތކައާި ބެހޭ ގޮތުން ކއަުނސްިލަށް ހުށހަެޅޭ ޝކަުވތާއަް ބަލއަި އެކަންކމައާި   .7
 ގޅުިގެން އޅަާނޖްެހޭ ފިޔވަަޅުތއަް އޅެނުް.

އމެަޢުލޫމާތު   .8 ފރަާތްތކަަށް  ބެހޭ  ކމައާި  އަދި  ބެލހެއެްޓުން  ދފަްތަރކުޮށް  މަޢލުމޫާތު  ބދިސޭީންގެ  އުޅޭ  ރަށުގއަި 
 ޙއިސްާކުރުން. 

މޮނިޓަރކށޮް   .9 މުވއަްޒަފުން  އމެސައަްކަތު  އިންތިޒމާްކށޮް  ބެލެހއެޓްުން  ސާފތުހާިރުކށޮް  ސަރަހއަްދުތއަް  އޖިުތމިާޢި 
 ބެލެހއެްޓުން. 

ގެނދްއިމުއާި އަދި ކުނމިެނޖޭް ކރުމުުގއަި ދމިވާާ   .10 ޕްލޭނއާި އއެްގތޮަށް ކުރއިަށް  ހދެިފއަިވާ  ކުނމިެނޖޭްކމުގުެ މސައަްކަތް 
މސައަްކަތްކރުުން. ހއަްލުކރުުމަށް  މޮނިޓަރކށޮް   މއަސްަލަތއަް  މވުއަްޒަފުން  ނިޒމާްގެ  ކުރމުުގެ  ކުނމިެނޖޭް  އަދި 

 ބެލެހއެްޓުން. 
މވުއަްޒަފުނގްެ   .11 ތއިްބަވާ  ދިނމުަށް  އެޚދިުމަތް  އދަި  ވިލަރސެކްުރވުއަި،  ކނަްކަން  އެނމްހެާ  ދއާިރގާެ  މުނސިިޕަލް  ރަށުގެ 

ނެރެވޭގޮތަށް   ނަތޖިާ  އސިްލާޙުކށޮް  ކަނކްަން  އސިްލާޙުކުރަނޖްހެޭ  ސްޕަވއަިޒްކޮށް  ބަލއަި  ހިގާނގުގިާގތޮް  މސައަްކަތްތއަް 
ޢމުރްާނީ   ބޭނނުވްާ  މިނސިްޓރްީތކަަށް  އެކއިެކި  އަދި  ހިނގްުން.  އނިްތިޒމާްކުރވުއަި  ޕްރގޮްރމާްތއަް  މސައަްކަތްތަކއާި 



 

ގޅުގިެން   ޕްރޖޮެކްޓްތކަާ  ޕއީސެް.އއަި.ޕީ  ހަރކަާތތްެރވިމުއާި  އސިްވެ  ފރޯކުޮށދްިނމުުގއަި  މަޢުލޫމާތު  ބެހޭ  ތަރއަްޤއީއާި 
ޑިޕާޓމްަންޓަށް ލިބޭ ސޓިީ މސެޖެްތަކަށް ޞއަްޙަ މަޢުލޫމާތު އއެްކޮށް ސެކްޝަން މސައަްކތަްތއަް އޯވަރސިސް ކުރއަވްާ  
ފޮނވުމުއާި   ފރަާތްތކަަށް  އެ  ތއަްޔާރކުޮށް  ޖވަާބުތއަް  ކއަުނސްލިުނދްޭ  މަތީން  ލފަާގެ  މމެްބަރުގެ  ކއަުނސްިލް 

 ފއަިލްކރުަންޖެހޭ ލިޔެކޔިުންތައް ތރަތުީބުން ފއަިލކްޮށް ބލެެހއެްޓނުް.  
ސެކްޝަނގުެ މސައަްކަތއާި ގޅުިގނެް އަންނަ ސިޓީ މސެޖެްތަކއާި އަދި ފޮނުވާ ސޓިީ މސެޖެްތަކއާި ރިޕޯރޓް ތއަް ލިޔެ   .12

 ފޮނުވނަޖްެހޭ ފރަާތްތކަަށް ފޮނވުމުއާި އާނމްުކުރުން. 
 ގމެަން، ވުނަ ޕޯޓަލް އަޕްޑޭޓކްޮށް ބލެެހއެްޓުން.  .13
ކުރވުމުުގެ   .14 ނމަދާު  ކތޭަ  އަދި  ނމަާދއާި  ޢީދު  ހކުުރުނމަދާއާި  އިންތިޒމާްކޮށް  މސައަްކތަް  ބެލހެއެްޓމުުގެ  މސިްކިތް 

 އިންތިޒމާްކޮށް ހމަޖައެސްުން. އިންތިޒމާްތަކއާި މސިްކިތގުއަި ދީނީ ދަރުސް ދިނމުުގެ ކަނކްަން 
ރަށުގެ ދިރއިޅުުމަށް ބަންޑރާަ ގތޯި ދިނމުުގެ މސައަްކތަް ކރުމުއާި ބިންބމިއާި ގޅުިގެން ކުރާ އެންމެހާ މއުމާަލާތްތަކއާި   .15

ހއުްޓުވއަި،   ބެހއެްޓުން  ތަކެތި  މދުަލއާި  ޚލިާފަށް  ޤވައާިދއާި  މގަމުަތގީއަި  ބނަދަރު  އަދި  ކުރުން.  މސައަްކަތް  ގުޅޭ 
މއަސްަލަތަކަށް   ދށަުން  އިރޝުދާުގެ  އސިްވެރިޔގާެ  ޑިޕާޓމްަންޓގުެ  ޝކަވުާތއަް  ހށުހަަޅާ  ރއަްޔިތނުް  ގޮތުން  އޖިްތމިާޢީ 

 ހއަްލު ހދޯއަިދިނނުް. 
ގޅުިގެން   .16 ރއަްވެހކިމައާި  ދޫކރުމުއާި  ހދައަި  ހއުދްަތއަް  ހަދނަްޖެހޭ  ދިނމުގުއަި  ކއަުނސްިލުން  ޚިދުމަތްތއަް  ރަށްވހެިކމަގުެ 

އަދި   ދިނުން.  އެހީތެރވިެ  މސައަްކަތކްޮށް  ގޮތުން  އދިާރީ  ހެދމުގުއަި  އސުޫލްތއަް  ޤވައާިދުތކައާި  ހދަާ  ކއަުނސްިލުން 
 އެޤަވާޢދިު ތަކއާި އޞުޫލުތއަް ތަންފޒީްކޮށް ނގަަހއަްޓާ ދމެެހއެޓްުމަށް މސައަްކަތްކުރނުް. 

ދޫކުރމުއާި   .17 ހއުްދތައަް  ދޫކރުަންޖެހޭ  ފަރާތްތކަަށް  އެކި  އެކި  ގޮތުން  ގުޅޭ  ބމިއާި  ކރުމުއާި  ބަނދްު  މަގު  ކޮނމުއާި  މަގު 
މިފަދަ ކަނތްއަްތަކއާި ގޅުގިެން ހދަާ އސުޫލުތަކއާި އއެްގޮތަށް ހއުދްަ ދކޫރުމުއާި ޤވައާިދއާި ޚިލާފވުާ ފރަާތްތކަށަް ފޔިަވޅަު  

 އޅެުމަށް ކއަުނސްިލަށް ހުށަހޅެުން. 
އަނންަ   .18 ގޅުގިެން  މިކމައާި  އަދި  ދޫކރުމުއާި  ހއުްދތައަް  ދކޫުރަންޖެހޭ  ގޮތުން  ނގެމުއާިބެހޭ  ކަށވިލެި  ނގެމުއާި  ދޮނވްެލި 

 ޝަކވުާތއަް ބލަައި ހމަޖަެހިފއަވިާ އޞުޫލތުަކއާި އއެްގތޮަށް އެކނަްކަން ހއަްލުކުރމުގުެ މސައަްކަތް ކުރއިަށް ގނެްދއިުން. 
 ދުވހަު ޔއަމުއިްޔާތަށް ތއަްޔާރުކށޮް ދވުަހުން ދުވަހަށް ނިނމްާ ބެލހެއެްޓުން.  .19
ކއަުނސްިލގްެ   .20 މޝަްވރައާއާެކު  ޖެނރެަލގްެ  ސކެްރޓެަރީ  ކއަުނސްިލގްެ  މސައަްކަތްތއަް  އެނމްެހާ  ބއިުރގޯެ  ކއަުނސްިލގްެ 

 ރއަސީްގެ ލފަާގމެަތނިް ޤާވއާދިއާި އއެްގޮތަށް ކުރުން. 
 ކއަުނސްިލގްެ ފރަާތުން ބއާވްާ އެނމްހެާ ބއަްދަލވުުނތްަކަށް ހޯލް ތއަްޔާރކުރުުން.  .21
ލިޔެ   .22 ޔއަމުއިޔްާތއަް  ލިޔެ  ނނިމްުންތއަް  ތއަްޔރާުކޮށް  އޖެެންޑާ  ބއަްދަލވުުންތކަުގެ  ކއުްލި  ބއަްދަލވުުންތކައާި  ޢާނމްު 

 ފއަިލްކށޮް ބެލހެއެްޓުން. 
މަޢުލމޫާތު   .23 އެބއަދްަލވުުންތކަގުެ  ލިޔެ  ޔއަމުއިްޔާ  ބއަްދަލވުުނތްަކގުެ  ބއާްވާ  އެކު  ފރަާތްތކައާި  އެކއިެކި  ކއަުނސްިލުން 

 ބެލެހއެްޓުން. 
ޤވައާިދނުް   .24 ކއަުނސްލިށަް  އަތޮޅު  އަށއާި  އެލް.ޖީ.އޭ  ޔއަމުިއްޔާތަށް  ކއަުނސްިލގްެ  ނިނމްުނތްަކއާި  ކއަުނސްިލުން ނިނމްާ 

 ފޮނުވާ އެތަންތަނށަް ލިބުނތުޯ ބަލއަި ކަށވަަރކުޮށް ރެކޑޯް ބލެެހއެްޓނުް. 
އއާމްުކުރމުއާެކު   .25 ތއަްޔާރކުޮށް  ނިނމްުންތއަް  އަދި  ޔއަމުއިްޔާ  އޖެެންޑާ،  ބއަްދަލވުނުްތަކގުެ  އއާމްު  ކމޮިޓީގެ  އ.ތ.މ 

 ލިޔެކުޔނުްތއަް ފއަލިްކޮށް ބެލެހއެޓްނުް.
ވެބސްއަި .26 އިދރާާގެ  ސއަިޓްގއަި  ކއަުނސްިލް  ތކަެތި  ލިޔކެިޔމުާ  ޙަވާލކުުރވެޭ  ސކެޝްަންތކަނުް  ޝއާިރުކުރުމަށް  ޓގްއަި 

 އާނމްުކުރމުއާި، ވެބސްއަިޓް ފރަމުާކށޮް ވެބސްއަިޓް އަޕްޑޭޓްކޮށް ބެލެހއެޓްުން. 



 

 ކއަުނސްިލް އިނފްމޮޭޝަން އޮފިސަރގެ ޒިނމްާ އަދކާުރނުް.  .27
ތއަްޔާރުކޮށް   .28 ބޖަެޓް  ބމިއާިބެހޭ  ރަށގުެ  ލަފގާމެަތިން  ވެރޔިާގެ  ޔުނޓިްގެ  އަދި  ޖެނެރލަް  ސެކްރޓެަރީ  ކއަުނސްިލއާި، 

 .ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މއުދްަތގުެ ތެރގޭއަި ސަރުކާރގުެ ކމަާބެހޭ ފރަާތްތކަަށް ފނޮުވުން
ނވުާނޭ   .29 ތޢަރާަޟް  ޕްލޭނާ  ޔސޫްޑް  ލޭންޑް  ރށަުގެ  އަދި  މަތިން  ގތޮުގެ  އއެްގޮތްވާ  ޤާނނޫއާި  ބމިާބެހޭ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ 

ގތޯީގެ   ގޯތި  ކޮށދްިނމުއާި،  ރޖަސިޓްަރީ  ޢމިާރތާްތއަް  ބމިއާި،ގއޯްޗއާި،  ދޫކރުމުއާި،  ގޯތި  ބމިއާި،  ރަށުން  ގޮތގުމެަތިން 
ވރެިޔާގެ   ޔނުޓިްގެ  އދަި  ޖެނެރލަް  ސެކްރެޓރަީ  ކއަުނސްލިއާި،  މއަސްަލަތއަް  ހުށހަެޅޭ  އދިާރއާަށް  އމިާބެހޭގޮތުން 

 ލަފގާމެަތިން ޙއަްލކުޮށދްީ އެކނަްކމަުގެ ރކެޯޑްތއަް ބލެެހއެްޓުން. 
ކަންކނަް   .30 ގޅޯގީައިހުންނަ ރއުގްަހގުެ ބަދލަގުެ އެނމްެހއަި  ގޯތި ގއޯްޗއާި، މަގމުަގއާި ގޯޅި  ރަށުން ދޫކރުެވޭ ބނިްބމިއާި، 

 .ޔުނިޓުގެ ވރެިޔގާެ ލފަާގމެަތނިް ކށޮް، އޭގެ ރކެޑޯް ބލެެހއެްޓުން
ޢާނމްު   .31 ފަދަ  ނިޒމާް  ނަރދުމަާ  ފާޚާނއާއާި  ފެނއާި،  ކަރނަްޓއާި،  ރަށގުެ  ގޮތގުމެަތީން  އއެގްޮތވްާ  ޕލްޭނާ  ހެދިފއަވިާ 

 .ޚިދުމަތްތއަް ދިނުމާގުޅޭ އދިާރީ ކަނކްަން ބެލހެއެްޓުން
ކަނކްަން   .32 ޢިމާރާތކްުރމުގުެ  ރަށގުއަި  ގޮތގުމެަތިން  އއެްގޮތވްާ  ޤވަޢާިދުތކައާި އޞުޫލތްަކާ  ޢމިާރތާްކުރމުގުެ  ދިވހެިރއާޖްޭގެ 

 .ބަލަހއަްޓއަި، އެކއިެކި ފަރތާްތަކނުް ރަށުގެ ބމިއާި ގޅުޭގތޮުން ހނިްގާ އެނމްެހއަި މުޢމާަލާތްތކަުގެ ރކިޯޑްތއަް ބެލެހއެްޓުން
 .ރއުްގަހުގެ ރޖަސިްޓރަީ ބެލހެއެްޓުން .33
 .ދިވހެި ރއަްޔިތއެކްަން އަނގްއަިދޭ ކޑާުހެދމުުގެ ޚިދމުަތގާޅުގިެން އިދރާއާިން ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ކރުުން .34
 .ސުޕަވއަިޒްކޮށް ބލަަހއަްޓަނޖްެހޭ މުވއަްޒަފުންގެ މސައަްކތަްތއަް ސުޕަވއަޒިްކޮށް ބލެެހއެްޓުން .35
 .މީހުންގެ ނނަް ބދަަލކުުރމުާބެހޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަްތއަްކރުުން .36
 .ބެލހެއެްޓމުުގެ ގޮތުން ކރުަންޖެހޭ ކަންކނަް ކރުުންއިދާރާގެ ރސިެޕްޝނަް  .37
 .ކއަުނސްިލަށް ޖމެސްް، އމީއެިލް އަދި އެހެނިހެން ގޮތގްޮތުން ލިބޭ ލިޔކެިޔނުްތަށް ބަލއަގިަނެ އެނޓްްރީ ބލެެހއެޓްުން .38
 .ބެލހެއެްޓމުާބހެޭ އެނމްެހއަި ކަނކްަން ކުރމުއާި ޙޒާިރީ ރިޕޯޓު ހެދުން  މުވއަްޒަފުންގެ ޙާޒިރީ .39
 .ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްގެ ލަފގާެ މަތނީް ކއަުނސްިލް ޖލަްސާތަކގުެ އޖެެންޑާ ތއަްޔާރުކރުމުއާި ފޮނވުމުއާި ޢާނމްކުުރުން .40
 .ކއަުންސިލުން ބއާވްާ ޖަލްސާތކައާި ރސަމްއިްޔާތުތަކާއި ހނިްގާ އކެއިެކި ޙަރަކާތްތކަުގެ ރކެޑޯް ބލެެހއެްޓުން .41
ތެރއެިން   .42 ދއާިރގާެ  މސައަްކަތގުެ  އޮފީހުގެ  ބއަިވެރވިމުއާި،  ތަކގުއަި  މސައަްކަތް  ޚއާްޞަ  ގެނދްާ  ކުރިޔށަް  އޮފީހުން 

 ޙަވާލކުުރވެޭ އެހެނިހނެް ކަންތއަްތއަް ކުރުން. 
 ކއަުނސްިލގްެ އިދރާއާިން ކނަޑއަަޅާ އުޞޫލއެްގެ މަތިން ކއަުނސްިލގްެ އދިާރާ ހޅުުވއަި ލއެްޕުން. .43
  ރނުް އދަި މވުއަްޒަފަށް ހަވލާުކުޓް ތއަްޔާރކުޮށް  ޕަވއަިޒަރު އެޕްރޫވކްުރމުުން ޗިސް،  ޗއުްޓީ  ފުންގެ މުވއަްޒަ   އެދޭ  ޗއުްޓއީަށް .44

 ޕސާަނަލް ފއަިލގްއަި ފއަިލކްޮށް ބެލހެއެްޓުން. 
 ޓުން.  ބެލހެއެްރީ ރިޕޓޯް ތއަްޔާރުކށޮްޟި ހާފއާިތުވމިހަުގެ  ވަހުގެ ކުރިން  ވަނަ ދު   10އްގެ ކޮނމްެ މަހަ .45
ނިނމްުންތއަް   .46 އެފދަަ  އއެްބާރުލުންދީ،  ފުރިހމައަަށް  ތަންފީޒކުުރުމަށް  ނިނމްނުްތއަް  ފސާްކރުާ  ކއަުނސްިލުން 

ކރުނަްޖެހޭ އެނމްެހއަި ކަންތއަް ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލގްެ ނވުަތަ ސުޕަވއަިޒރަުގެ ލަފޔަާ   ތަންފީޒުކރުމުުގއަި އދިާރގީޮތުން 
 އިރުޝާދގުެ މަތނިް ކރުުން. 

ކަންކމަގުއަި  ކަ  .47 އެނމްެހއަި  ތަންފީޒުކުރމުގާުޅޭ  ނިނމްުންތއަް  ކއަުނސްލިްގެ  މސައަްކތަްތަކއާި  އިދާރގާެ  އުނސްިލގްެ 
 .ކއަުނސްިލަށއާި ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަށަް ފުރހިމައަަށް ޖަވާބދުާރވީުން

 . ނވުަތަ، ޙސާިލކުޮށފްއަިވުން 3ސެޓފްިކޓެް ގެ   3ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތަކގުެ އޮނިގަނޑގުެ ލވެެލް  .1 މަޤމާުގެ ޝަރުޠތުއަް: 
އއެާ   .2 ނވުަތަ  އިމްތިހާނަކނުް  ސާނަވީ  އޭގެ   2އެއްފެންވަރގުެ  ލިބިފއަިވމުއާެކު،  ގްރޭޑް  'ޑީ'  ދަށވްެގެން  މއާްދއާިން 



 

މމިއާްދއާިން  'ދިވހެި'  އިމްތިހނާުގއަި  ސްކލޫް' ސެޓްފިކޓެް  'ހަޔރަ ސކެަންޑްރީ  ނވުަތަ  'ސެކަންޑރްީ ސކްޫލް'  އިތުރުން 
 ދަށވްެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވނުް. 

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދާއިރާތއަް:  
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  •
 މެނޖޭމްަންޓް •

 މަޤމާުގެ ތޢަުލމީީ ރޮނގތުއަް:  
 ނެތް •

 ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕްލިން:  
 ނެތް •

 ކޯރ ޑސިިޕްލިން:  
 ނެތް •

 ކއަުންސިލް އޮފސިރަ 
މަޤމާުގެ މއަިގަނޑު  
މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި  

 :ވޖާިބުތއަް

ފުރހިމަައަށް އއެްބާރުލުންދީ،އެފދަަ ނިނމްުނތްއަް ތނަްފީޒުކުރމުގުއަި  ކއަުނސްިލުން   .1 ފސާްކުރާ ނިނމްުންތއަް ތަންފީޒުކުރމުށަް 
މަތިން   އިރޝުާދގުެ  ލަފަޔާ  ސުޕަވއަިޒަރގުެ  ނުވަތަ  ޖެނރެަލގްެ  ސކެްރޓެަރީ  ކަންތއަް  އެނމްެހާ  ކުރނަްޖެހޭ  އިދާރީގތޮުން 

 ކުރުން. 
ކަނކްމަުގއަި   .2 އެނމްހެާ  ތަންފީޒކުުރމުއާިގޅުޭ،  ނިނމްުނތްއަް  ކއަުނސްިލގްެ  މސައަްކތަްތަކއާި  އިދރާާގެ  ކއަުނސްިލގްެ 

 ކއަުނސްިލަށއާި ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަށަް ފުރހިމައަަށް ޖަވާބދުާރވީުން. 
ކުރމުއާި   .3 އެންމެހާ މސައަކްަތްތއަް  ކުރނަްޖެހޭ  ކުރަން  ތަނފްީޒު  ޕްލނޭް  ޕްރޮކއިމުަންޓް  އެކލުަވލާއަި،  ޕްލޭން  ޕްރޮކއިމުަންޓް 

 ލިޔެކިޔނުްތއަް ފރުިހމަަ ކުރމުާއި ރކިޯޑް ރަނގޅަަށް ބލެެހއެްޓނުް 
ދއަުލަތގުެ މާލިއްޔަތު ގަވއާދިާ އއެްގތޮަށް އއާމްުކޮށް އއިުލާންކުރނަްޖެހޭ މިންގަނޑގުެ މސައަްކަތްކރުމުއާި، ތަކެތި ގތަމުަށްޓކަާ   .4

ޢއިުލާނުކރުމުއާި، މަޢުލޫމާތު ކަރދުސާް އެކުލވަާލމުއާި، ބީލަން ފޮތް ތއަްޔާރު ކރުމުއާި ބީލަމަށް މަޢލުމޫާތު ދިނމުއާި، ބީލަން  
ލަފާގެ މަތިން   ކުރމުގުެ މސައަްކަތް ޑިޕާރޓމްަނޓްްގެ ވރެިޔާ ނުވަތަ ސކެްރޓެްރީ ޖެނެރލަްގެ  ބަލއަިގަތުން އދަި އިވެލއުޓޭް 

 .ކުރިއަށް ގެނދްއިުން
އިމާރާތް، މސިްކިތްތއަް އދަި   .5 ކއަުނސްލިއްިން ބލަަހއަްޓާ އިމާރާތތްއަް މއެިންޓަނެނސްްއަށް ބޭނުންވތޭޯ  ކއަުނސްިލް އޮފސީް 

 ބަލާ ގވައަިދނުް މއެިންޓެނެނސްް ކރުުން 
ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ ފަރތާުން ހޯދާ މުދލައާި ޚިދމުތަްތަކާ ގޅުިގެން އކެި ފަރާތްތކަަށް ދއަްކަނޖްެހޭ ފއަސިާ ދއެކްމުަށްޓކައަި   .6

 ބޭނުންވާ ޔކެިޔުނތްައް ތއަްޔާރކުޮށް ފޮނުވނަޖްެހޭ ފރަާތްތކަަށް ފޮނވުުން 
ކމޮޓިީގެ   .7 ބިޑް  ބެލެހއެޓްމުއާި،  އިންތިޒމާްކޮށް  މސައަްކތަތްއަް  އދިާރީ  އެނމްެހއަި  ކމޮިޓގީެ  ބިޑް  އދިާރގާެ  ކއަުނސްިލް 

 ލއިުންތއަް ޤވަާޢދިުން ބލެެހއެްޓމުއާި، ބިޑް އިވޭލއުޝޭަން ކމޮިޓގީެ އެނމްހެާ މސައަްކަތްތއަް ކުރުން 
 އެކި ފަރތާްތަކށަް ކއަުނސްިލގްެ މުދާ ދޫކރުމުުގެ ސސިޓްމަް އެކލުަވލާއަި އެތަކެތި ދޫކރުމުއާި ރިކޯޑް ބެލެހއެޓްނުް .8
 މއާި ފނޮުވަނޖްެހޭ ފަރތާްތކަަށް މއެިލް ތަކަށް ޖަވާބު ތއަްޔާރު ކުރު-އީ  ސެކްޝަނށަް ހށުަހެޅޭ ސިޓީ، މސެޖެު .9

 އިދާރީ ސެކޝްަނގްެ އެހނެިހެން މސައަްކަތްތަކށަް އެހީތރެިކަން ފޯރކުޮށދްިނުން  .10
ކއަުނސްިލް އަދި ކއަުނސްިލް ބެލމުގުެ ދށަުގއަވިާ ތަންތަނށަް ބޭނުނވްާ މުދަލއާި ޚިދމުަތތްއަް ހޯދމުގުެ ކަނތްއަް ޕްލޭންކށޮް   .11



 

 ގަވއާދިުތކައާި އއެްގޮތަށް މުދަލއާި ޚދިމުަތްތައް ހދޯމުުގެ އެންމެހާ މސައަްކަތްތއަް ކުރުން 
ވރާކްޕލްޭން   .12 ދެނގެނަެ  ޚިދމުަތތްއަް  މުދަލއާި  ބޭނުނވްާ  ކުރމުަށް  ތަނފްީޒު  ވާރކްޕްލނޭް  އިދާރގާެ  ކއަުނސްިލް 

 ތަންފީޒުކރުމުަށްޓކައަި މުދލައާި ޚިދމުަތްތއަް ގވައަިދުން ހޯދނުް 
އެކއިެކި ޖަލސްާ، ބއަދްަލވުުން، ހފަްލާ، އިވނެްޓް  ކއަުނސްިލް އދަި ކއަުނސްިލގްެ ބލެު  .13 ބއާްވާ  ދށަުގއަވިާ ތނަްތަނުން  މުގެ 

 އަދި ހަރކަާތްތކަާ ގޅުިގނެް ހމަޖައަސްަންޖެހޭ އިންތިޒމާްތަކށަް ބޭނުނވްާ ޚިދުމަތްތކަާއި ތަކތެި ހދޯުން. 
އިންތިޒމާްތއަް ހމަޖައަސްއަި ދަތުރުތަކަށް ބނޭުނވްާ   .14 ކއަުނސްިލއްިން ކރުަންޖެހޭ އއެްގމަު، ކަނޑު އަދި ވއަިގެ ދަތުރުތކަގުެ 

 ލިޔެކިޔނުްތައް ތއަްޔާރކުޮށް ރިކޯޑް ބލެެހއެްޓުން 
ޕްރޮކއިމުަންޓް   .15 ކުރަނޖްެހޭ  ޖމަޖައެސްުމަށް  އިންތިޒމާްތއަް  ބޭނނުްވާ  ޓމީްތަކަށް  ވަފދްުތކައާި  ޒިޔާރތަްކުރާ  ރަށަށް 

 މސައަްކަތްތއަް ކުރނުް 
އެގްރމިެންޓފްދަަ   .16 އއެްބސަްވުންތކައާި  އެކުކުރވެޭ  އެކފިަރާތތްަކއާި  ތަނތްަނުން  ގޅުިފއަިވާ  ކއަުނސްިލއްާ  އަދި  ކއަުނސްިލް 

 ލިޔުންތއަް ގުޅުންހރުި ފރަާތްތކައާި މއުމާަލާތުކޮށް ބލެެހއެްޓުން. 
 އިދާރާގެ ޖމެްސް އެޑމްިނސިްޓްރޭޓރަގެ މަސްޢޫލއިްޔތަު އަދކާުރުން.  .17

ސަނދައެް  ގެ    6ނުވަތަ    5މަޤމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ތޢަުލމީީ ރނޮގަކނުް ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަަދުތކަުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވލެް   މަޤމާުގެ ޝަރުޠތުއަް: 
 ހސާިލްކށޮްފއަިވނުް. 

 މަޤމާުގެ މސައަްކަތގުެ ދާއިރާތއަް:   
 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން  •
 މެނޖޭމްަންޓް •

 މަޤމާުގެ ތޢަުލމީީ ރޮނގތުއަް:   
 މަޤމާުގެ ތއަލުީމީ ރޮގތުއަް ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން ފނެްނަން ހުންނާނއެވެެ.  •

https://www.csc.gov.mv/PostStructure/Index/36 

 ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕްލިން:  
 ނެތް •

 ކޯރ ޑސިިޕްލިން:  
 ނެތް •

 

 ކަންތައްތައް: ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ 
 50އަސާސީ ޝަރުތު ހަމަވުން % 1އެސް.އެސް. 

 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމް %
 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ %

 40އިނޓްަރވިއު %
 30އަސާސީ ޝަރުތު ހަމަވުން % 3ޖީ.އެސް. 

https://www.csc.gov.mv/PostStructure/Index/36


 

 5ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމް %އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް  
 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ %

 25އެސެސްމނަްޓް )އިމްތހިާން އަދި ޕްރެކޓްިކަލް( %
 35އިނޓްަރވިއު %

 30އަސާސީ ޝަރުތު ހަމަވުން % 1އެމް.އެސް. 
 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމް %

 5ޕްރިފަރޑް ޑސިިޕްލނިްއާ ގުޅޭ ސަނދަަށް ދެވޭ ޕޮއނިްޓް %ކޯރ ނުވަތަ 
 5އަސާސީ ޝަރުތައްވުރެ އިތުރަށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ %

 20އެސެސްމނަްޓް )އިމްތހިާން އަދި ޕްރެކޓްިކަލް( %
 35އިނޓްަރވިއު %

ވަޒީފާއަށް    1އަދި އމެް.އެސް.    3ނޯޓް: ޖީ.އެސް   ކުރމުަށް،  ޕއޮިންޓްގެ  ގެ މަޤާމަށް އއަްޔަން  ހުރހިާ ބަޔަކުން ލިބނުު  ކްރއަިޓީރއިގާެ  އެދިފއަވިާ މީހާއަށް 
ޖހެޭނއެވެެ.  ) %60 ޖމުްލަ މަތވިާން  ވުރެ  އިނސްއަްތައަށް  ވަޒީފއާަށް    1ނމަވަެސް އސެް.އެސް.  ފސަދްޅޮސަް(  އއަްޔަނކްުރވެޭނީ  މުވއަްޒަފކަު  ގެ މަޤމާަކަށް 

 ހަތދްިހަ( އިނސްއަްތއަށަް ވރުެ މަތިވނާމައަެވެ. ) %70 އެދިފއަިވާ މހީާއަށް ކރްއަިޓީރއިގާެ ހރުިހާ ބަޔކަުން ލިބުނު ޕއޮިންޓގްެ ޖމުްލަ
 

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް: 
 

އިދާރގާެ   .1 ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ފުރިހމަަ 
އަދި   ކއަުންޓރަުން  ލިބނެްހުންނާނއެވެެ.( ވެބސްއަިޓުންނއާި  ލިންކުން    ތރިީގއަވިާ 

-https://www.csc.gov.mv/download/2023/51/Annex%202%20
 %20Application%20form1pnd4eve.a2u.docx 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ .2

ދފެުށގުެ   .3 ނމަަވސެް(  )މއުްދަތުހމަވަެފއަިވީ  ކާޑގުެ  އަންގއަދިޭ  ރއަްޔިތއެްކަން  ދިވހެި  ފަރާތގުެ  އދެޭ  ވަޒީފާއަށް 
ނމަަ، އެ  ލިޔުންތއަް ފނެްނަ، ލިޔފެއަިވާ ލިޔނުްތއަް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް. ނުވަތަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލިފއަވިާ

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަންސް. ، ފަރާތއެްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓްފކިެޓު 

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން .4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ .5

 ތޢަުލމީުދޭ  މަތީ، ޖަހފާއަިވާ ތއަްގަނޑު ކަނޑއަޅައަި ލެވލަް އޮތޯރިޓއީިން ކލޮިފކިޝޭަނސްް މޯލްޑވިސްް )ހ(  
؛ ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގުެ ކޮޕީ ސެޓުފކިެޓތުަކގުެ ކޮޕއީއާި ތަޢލުމީީ ދޫކށޮްފއަިވާ ބޭރުގެ މަރކުަޒަކނުް ރއާޖްއެިން

ކޮޕއީއާި،  ފުރހިމަަކުރކިމަުގެ  ކސޯް، ޙލާަތތްަކގުއަި ނެތް ސެޓފްިކޓެު: ނުވަތަ   މޯލްޑިވސްް  ލިޔމުުގެ 
 ކޮޕީ  ޓރްާނސްްކރްިޕްޓގްެ އދަި ކޮޕީ ރިޕޯޓގްެ އސެސެމްަންޓް ދކޫޮށްފއަިވާ އޮތރޯިޓީން ކޮލިފކިޝޭަނސްް

ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕްޓގްެ   )ށ(   މރަުކަޒަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ތއަުލމީީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  މަތީ ތއަުލމީުދޭ  ރއާޖްޭގެ 
 ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރކިމަުގެ ލޔިމުުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. ؛ ކޮޕީ

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   .6
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)ހ(   ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވަޒީފއާއެްގއަި، ދއަުލަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުނޏްއެްގއަި  
ނމަަ އަދކާޮށްފއަވިާ  ދވުސަް   ވަޒީފާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކށޮފްއަިވާ 

އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ  
 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.  

ތރެއެިން      )ށ(   ތޖަރުިބާގެ  ފެނންަންނެތް    /https://myaccount.csc.gov.mvސވިިލް ސރަވސިގްެ  އިން 
އދަާކޮށފްއަިވާ   ހމާކަޮށްދމިގުެ ގޮތުން  މއުްދަތުތއަް  މއުދްަތއާި )އަހަރއާި  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ތޖަުރިބާގެ 

މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދރާއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ  
 އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް( ވކަވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހކަުން ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިުން. 

ވަޒީފާ،   )ނ(   އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ނމަަ އަދކާޮށފްއަިވާ 
އެނގޭގޮތަށް( ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  އަދކާުރި  )އއެް  ، ވަޒީފާ  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އދަި  ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވަކވިކަިން  ނމަަވސެް(  އދަާކށޮްފއަވިީ  ވަޒީފާ  މޤަމާުތަކގުއަި  ތފަާތު  އިދާރއާއެްގެ 
 މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒފަުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

އަދކާޮށްފއަވިާ    ، ކޮށފްއަިވާ ނމަަ ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ(  ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަުވމާީ
އެނގޭގތޮަށް( ދވުަސް  މަހއާި  )އހަަރއާި  މއުްދަތއާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  އަދި  ވަޒީފގާެ    ، ވަޒީފާ، 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މޤަމާުތަކގުއަި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފއަިވީ ނމަވަސެް( ވަކވިަކނިް  
ލިޔުން ދޫކޮށފްއަިވާ  ތަނކަުން  އެ  މުސާރަދވެޭ   ބަޔާންކޮށް  މޤަމާަކީ  އދަާކށޮްފއަިވާ  ލިޔމުުގއަި  )މި 

ބަދަލގުއަި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ   މަޤމާއެްކަން ނވުަތަ ނޫނކްަން ބަޔނާްކޮށްފއަި އޮންނނަްވނާއެެވެ. ނވުަތަ 
 އިވާ ރސަމްީ ލިޔމުއެް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( ތަނަކުން ދކޫޮށްފަ

އމައިްލަ  )ބ(  ދޢަުލަތގުެ އވުއަިލައިފއަވިާ އިދާރއާއެްގއަި، ނވުަތަ އވުއަިލައިފއަިވާ އމައިްލަ ކނުްފުނޏްއެް ނވުަތަ 
ޖމައާަތއެްގއަި ، އިދާރއާއެްގއަި ނުވަތަ  ޖމައިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނުވަތަ  ޤއަމުީ  އވުއަިލައިފއަިވާ  ނުވަތަ 

ނމަަ ދވުސަް   ، މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒީފާ  އަދކާށޮްފއަިވާ 
އެނގޭގތޮަށް(، ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިޔްަތުތއަް )އއެް އދިާރއާއެްގެ ތަފތާު މަޤމާުތަކގުއަި ވަޒފީާ އދަާކށޮްފއަިވީ  
ރެކރްޫޓމްަންޓް  ނމަަ،  ލިބެންނެތް  ލޔިުން  ދކޫޮށފްއަިވާ  އޮފީހަކުން  އެ  ބަޔާންކށޮް  ވަކވިަކނިް   ނމަަވސެް( 

 ގއަިވާ "އުވލާާފއަިވާ ތަންތނަުގެ ތޖަުރިބާ އަނގްއަިދޭ ރެފރަެނސްް ޗކެްފމޯް".   8އުޞޫލގުެ ޖަދވުަލު 

ދަފްތރަުގއަި  
  ރޖަސިްޓްރީވމުަށް 

 އެދެންވގީޮތއާި ސުނގްަޑި: 

ގެ    18ސެޕްޓމެްބަރ    2025  ސުނގްަޑއިަކީ  ޅމުުގެހުށަހޅަަންޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހެށް  ދފަްތަރގުއަި ރޖަސިޓްަރީވމުަ  މަޤާމަށް އެދި
ތިރީގއަވިާ    14:00 ހށުަހަޅާނީ  ތކަެތި  ހުށަހޅަާންޖެހޭ  ފމޯއާެކު  އެޕްލިކޝޭަން  ތލިދަުނމްަތީ    އޮންލއަިންވެ.  މދެުވރެިކޮށް  ފމޯް 

 އަށވެެ.   ދެކުނުބރުީ ނއަވިާދޫ ކއަުނސްިލގްެ އދިާރާ
https://forms.office.com/r/8pUXUc0KXf 

 ދަފްތރަުކރުުން: 
 

ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިި ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓް ލިބުނގުޮތގުެ  ހށުަހަޅާ ފަރާތްތކަގުެ ތރެއެިން  ދަފްތރަުގއަި ރޖަސިްޓަރވީުމަށް އދެި  މި  
ގއަި    www.naivaadhoo.gov.mv ކގުެ ތރަުތީބުން މއިދިާރގާެ ވެބސްއަިޓް   އެނމްެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލބިޭފަރާތްތަ ޝީޓުން  

   ޝާއިޢުކރުެވނޭއެެވެ.

https://myaccount.csc.gov.mv/
http://www.naivaadhoo.gov.mv/


 

)އމިްތިޙާނއާި  އިންޓަރވއިު  
ޕްރެޒެންޓޭޝނަް އޮންނަ  

އެ ބއަި ވެސް  ، ނމަަ
އޮނންާނެ    ހމިެނުން(

 ތަނއާި، މއުްދަތު: 

ނެ ތާރީޚއާި ތނަް،  އޮނންާ  ދަފްތރަުގއަި ރޖަސިްޓްރވީުމަށް އެދި ހުށހަަޅާ ފަރތާްތކަަށް ބއާްވާ އިންޓަރވއިު އއާި އމިްތިޙާނު، މި  
 ގޑަިއިރު ކުރިން ކެނޑޑިޭޓުންނަށް އަނގްާނއެވެެ.   48އިންޓަރވއިު އއާި އމިްތޙިާނު ބއާވްާ ތާރީޚުގެ  

 

"ވަޒފީާއަށް ކރުމިަތިލީ  
ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިނޓްު  
  A2ލިބުނު ގޮތގުެ ޝޓީް )
 ޝީޓު(" އާނމްކުުރުން 

ބަންދު   ރސަމްީ  ބއާވްާތާ  ގތޮުގެ    3ނޫން  އިންޓަވއިު  ޕއޮނިްޓު ލިބުނު  ފަރާތތްަކަށް  ކުރމިަތލިީ  "ވަޒީފާއަށް  ތެރގޭއަި  ދވުަހގުެ 
( ވަޒފީާއަށް    A2ޝީޓް  އާނމްުކރުވެޭނއެެވެ.  ވެބސްއަިޓގްއަި  އިދާރާގެ  އަދި  އިދާރގާއަި  މި  ފެންނާނެހނެް  އާނމްކުޮށް  ޝީޓު(" 

ޝީޓު އާނމްުކުރާ ދުވހަނުް ފެށިގނެް ރސަމްީ    A2ކުރމިަތިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕއޮިންޓު ދވެިފއަިވާ ގޮތމާދެު ޝކަުވއާއެް އޮތންމަަ  
 ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި އެ ޝކަުވއާއެް މި އިދރާއާަށް ހށުަހޅަނަްވާނއެެވެ.   3ބަންދު ނނޫް 

 އަށވެެ.   info@naivaadhoo.gov.mvމއެިލް ކުރނާީ -އަށވެެ. އީ 6520634މި އިޢުލާނާ ގޅުިގެން މަޢުލމޫާތު ސފާުކުރމުަށް ގޅުާނީ 
އެނމްެ ގޅުުނހްުރި  އުޞޫލތުަކާ  އެ  އަދި  އޞުޫލުތއަް  މިންގަނޑުތކައާި  އއަްޔަންކރުމުުގެ  ހވޮމުއާި  މީހުން  ވަޒފީާތކަަށް  ސަރވސިްގެ  ލިޔުންތއަް  ސިވިލް  ހއަި 

އުޞލޫު"   "ރކެރްޫޓމްެންޓް   > އޞުޫލތުއަް  ވބެސްއަިޓްގެ  ކމޮިޝނަުގެ  ސަރވިސް  އިން    )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51(ސިވިލް 
 ލިބެން ހުނންާނއެެވެ.  

 

1446ރަބއީުލއްއަްވލަް  16  

2024ސެޕްޓމެްބަރ  19  

 

 މުޞްޠަފާ އިބްރާހމީް 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް  

 

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51

